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Registrering gamla fakturor

Om du har obetalda fakturor i ditt gamla hyresprogram kan de enkelt registreras enligt nedan
rutin. Notera att det inte skapas nagon bokforingsorder pa de skapade fakturorna nir de
registreras. Vid betalningar av registrerade fakturor skapas dock bokféringsordrar pa samma sitt
som for alla vanliga fakturor.

REGISTRERA EN FAKTURA

Vilj Meny->Reskontra->Manuella reskontraposter.

e Reskontra

Kontrakt
ERF | I Reskontrarapporter. ..
Aowrgifter
L .
: =1 Paminnelse/Krav...
Betalning
Mutogiro %l Inkasso...

Redovisning

E Manuella reskontraposter...

Reskontra

Rapporter | I Aldersfordelad saldolista...

Utskick . . 5.
%l Saldokorrigering pa inkassofakturor. ..

Sok upp personen/foretaget och vilj kontrakt (gillande kontrakt visas, men dldre kontrakt med
samma hyresgist kan viljas).

Vilj dven om det ar en faktura eller direktfaktura som skall registreras (detta styr
fordringskontot).
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Registrera gamla, obetalda fakturor frén annan reskontra

Registrera gamla fakiuror
Har kan du registrera gamla, obetalda, fakturor fran ett annat system.

Sck person g, eaem me = 2 Ny person
Valj kortrakt | 171717-1: 2017-07-01 - Tils vidare, Hyresgaster: poowcs i .. |[#F Val agare m Fakiura v
Ursprungligt fakturanummer
Restbelopp (k| moms) 0 Fakturadatum 2017-06-01
TEETEoe 0 Forfallodatum 2017-06-30
Kravuppagifter
Kravkod = [[] Skickad till inkasso
Datum fér kravksming 1 BY  Daumférinkasse 201 - |
Datum for kravkoming 2 201 n [ Inkassospamr
Datum for kravkéming 3 2017-06-01 n Inkassospartom  2077-06-01 n
[] Anstand 20170601 Bl
["] Reserverad [ Undantas fran utjamna saldo [ Ingen drjsmalsranta
Kommentar
Lagg till faktura
Mottagare Belopp Momsbelopp  Forfalloda...  Agare Fakturameddelande
Avbryt << Bakat MNasta => Klar Hijalp

Fyll 1 aktuella uppgifter om den gamla fakturan, notera belopp inkl moms och separat

momsbelopp och nigra viktiga datum. Aven kravuppgifter kan liggas in. Klicka pa ’ligg till

faktura’ och fortsitt pa samma sitt med Ovriga fakturor.

Fakturorna lagger sig i det nedre fonstret och du kan markera en faktura och ta bort den om det

blivit fel. Nar inmatningen ér klar, verifiera totalsumman och klicka pa ’spara fakturor’.

Ly g

Mottagare Belopp Momsbelopp  Férfalloda... Agare Fakturameddelande
BApeteriundbers | 450000 5000 2017-06-30 | AB 520 Wanuelt inlagd faktura urspr.fakinr 1.
Summa 450 000 5000

Ta bort faktura

Spara fakturor
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Det kommer upp en ny ruta.

Registrera gamla, obetalda fakturor (

Skapade fakturor
Har visas de fakturor som skapats samt tilhdrande fakturaunderag. E
5 Fakturor
Objekt T2 Obijek Objel pp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Forfalloda... M Faktursjoumalsn...  Fakturatyp
E2 1717171 Kontor Kontor 5200009610 450 000 450000 201740630 peo ol s 5200000304 Direldfaltura
£ >
Q Fakturaunderag
Fastigh...  Fastighet Obijekt Objel Objel pp  Avgiftstyp M Enga.. Mettobelopp Vakansbe.. Momsbelo...
5201  Fastighet 5201 1717171 Kontor Kontor Manuelt inlagd f... .. _.___... .. 445 000 5000
£ >
Avbryt << Bakat MNasta => Klar Higlp

Du kan hogerklicka 1 listan och skriva ut den eller skicka den till Excel. Klicka pa ’klar’ och
registreringen ar fardig.

Notera att i reskontran far registrerad faktura nista lediga fakturanummer som vilken ny faktura
som helst. I fakturakommentaren syns det ursprungliga fakturanumret.

[ Kontrakt 0] Objekt & Personer [E Dokument B Aende @ Beskining % Meddelanden

Objekt O ) 2000w Vomsregistrerad. 20170701
F ekt Agare:  5J0AB520
1717171 Ntvagen 368, Kontor Byggnad: 10 byggnad

[ Fakturor
Objekt T4  Objekdsp O oo | F Bclopp pp Féfaloda.. Motagare  Fakiurgjoumds... Fakiuratyp Period st Agare  Faktummeddelande
EN7TI7 Kontor Kortor 5209000035 100 00 20170811 ;.. . . 5200000302 Dickfaktura 520
E171771 Kontor Kontor 5200009609 6875 6875 20170731 - 5200000301 Hyresfakiura 201708 AB 520
EZ1717171 Kontor Kontor 5200009610 450 000 450000 20170630 ... ° 5200000304 Direktfaktura AB520  Manuelt inlagd faktura (urspr. faktnr 151515)

P —
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BETALA EN MANUELLT REGISTRERAD FAKTURA

Vid manuell betalning kan man antingen soka pa det nya fakturanumret eller det ursprungliga
takturanumret, belopp eller restbelopp.

Manuella betalningar (1/3)

Manuella betalningar
Registrera manuella betalningar. g%

Sok faktura: E

Falkturanummer Fakturabelopp i} Restbelopp i}
Ursprungligt fakturanummer i extemt system 151515
Person Objekt
[+] Sak endast fakturor med restbelopp Rensa soldalt Sok Q
Objekt T2 Objektstyp Obijekistypsgrupp  Fakturanummer Belopp  Restbelopp Fordalloda... M. Fakiurgjoumalsn... Fakturatyp Fakturadatum  Boldari

2 1717171 Kortor | Kortor______ [ 5200009610 | 450000 | 450000 | 20170630 [p.__| 5200000304 | Dichifakiura | 20170601 | |

<

Nya betalningar 5%
Betalning: Betalningssait - Autogiro Bankgiro -

Inkasso
Belopp 450000.00 Intem betalning

(QCR Bankgiro Ta bort
Betalningsdatum ~ 2017-07-11 [~ | OCR Plusgiro

Betalning fran Novan Spara
Bokféringsdatum  2017-07-11 |~ N6 BG Manuel e
0 nya betalningar

a8
Befintliga betalni pa vald fak
Faktura Belopp Betaldmo.. Restbelopp Faktursbe... Fakiuram... Betalning.. Fodalloda.. Antdatar... Betalningssatt Obijekt Mottagare
£ >
Avbryt << Bakat MNasta => Klar Higlp

Bokforingsordrar och journaler skapas pa samma sitt som vid vanliga betalningar.

Lis mer i lathunden BETALNINGAR — Inbetalningar.




